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      INSTITUTO SUPERIOR DE LETRAS

         EDUARDO MALLEA (A-1369)

    Incorporado a la Enseñanza Oficial 



PROYECTO DE EDUCACIÓN ABIERTA Y A DISTANCIA 

MALLEA

CARRERA:

Tecnicatura Superior en la Corrección de Textos 



Resolución Ministerial: SSIGECP/496/2015
   Cuadernillo Inicial (Distancia)          
Primer año, primer cuatrimestre
® EDICIONES MALLEA

PROHIBIDA SU REPRODUCCIÓN

Estimado estudiante:
Nuestro Sistema de Educación Abierta y a Dis​tancia Mallea le permitirá ingresar en una nueva modalidad educativa que posee características bien diferentes de la enseñanza convencional. Confiamos en que, desde el primer momento, entienda y asuma que usted es el actor principal de nuestro sistema, aunque sostenemos que en una organización todos y cada uno de sus integrantes desempeñan un papel intransferible, al cual se debe atender muy especialmente en pos de un óptimo funcionamiento y desarrollo del conjunto.

Se nos hace imprescindible, por tanto, su participación e iniciativa para que el Sistema a Distancia Mallea cons​tituya cada día más un emprendimiento que apoye y facilite verdaderamen​te su aprendizaje, de tal manera que usted logre proseguir sus estudios sin mayores dificultades superando el aislamiento que genera la distancia y canalizando los horarios disponibles de acuerdo con sus obligaciones, y compromisos familiares y laborales. 

La clave del éxito reside en usted mismo/a, y dependerá fundamentalmente de la responsabilidad y dedicación con que asuma su compromiso de estudiante. En última instancia, usted será el supervisor de sus actos: si realiza o no las pruebas de autoevaluación y los ejercicios que se le proponen; si dedica el tiempo necesario a cada una de las asignaturas que integran el programa de estudio; si consulta cuando tiene dudas a través del foro de la página, del correo electrónico, del teléfono y de las clases de videoconferencia; si concurre a las reuniones de orientación y apoyo (sin cargo) que le ofrecen los animadores del aprendi​zaje, entre otras actividades. Es decir, si no discontinua el ritmo de los estudios con el abandono por períodos más o menos prolongados. 
Confiamos, además, en varios supuestos consistentes en aplicar sus potencialidades personales; aprender todo aquello que lo/a perfeccione en su futura labor profesional; aprovechar los que puedan servir para tal fin; evaluarse a sí mismo/a para encontrar el camino correcto a partir del posible error; en otras palabras: crecer siempre.
Esta expresión de confianza en usted implica y presupone una persona realmente autónoma, disciplinada, con imaginación e iniciativa. Usted debe organizar y planificar sus tareas y períodos de trabajo, imponerse sus obligaciones, realizar sus propios proyectos y determinar su ritmo de dedicación y estudio. Le recordamos que para aprender no hay límites ni tiempos establecidos, ya que las únicas trabas serán aquellas que usted se ponga. 
El Sistema Mallea le entrega materiales didácticos de cada asignatura y organiza un foro con los tutores para orientarlo/a en sus estudios y facilitar su aprendizaje. Pero usted no puede quedarse ahí esperando nuestro incentivo. Recurra a su iniciativa y creatividad para descubrir y aportar respuestas a las situaciones que se le presenten y manténgase siempre en contacto. Es más, cuando vea que ha perdido el ritmo, no se desaliente, acuda a su tutor/a o al Instituto para plantear su caso que nosotros le daremos soluciones.  

Usted debe saber que estas tecnicaturas han sido pensadas y conformadas para una salida laboral inmediata y segura, dado que la sociedad reclama cada vez más técnicos del lenguaje que ocupen lugares clave en la elaboración y emisión de textos claros, precisos y fieles a sus objetivos. Por lo tanto, el conocimiento (teórico o práctico) brindado por cada una de las asignaturas de su Plan de estudios tiene una aplicación concreta en la resolución de problemas laborales. Pensamos que usted se matriculó por vocación o por necesidad de encontrar nuevos horizontes en su vida, entonces, no desaproveche la oportunidad de perfeccionarse y de ser un referente en su especialidad, a fin de destacarse en el ejercicio de sus competencias. 
Estamos convencidos de que la educación y formación permanentes, a tono con la aceleración y avance de los conocimientos científicos y tecnológicos de nuestro tiempo, deben afirmarse en el deseo y la confianza en nuestra propia capacidad, la cual ha facilitado al hombre y a la mujer de todos los tiempos sobreponerse a las adversidades y programar su futuro.

Acorde con estos principios de iniciativa personal y de autonomía de nuestros estudiantes, organizamos este cuadernillo introductorio de los estudios superiores, que hemos dividido en los siguientes ítems:
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Primera Parte:
A) Dinámica del primer año de la tecnicatura

B) Cómo encarar los estudios a distancia

C) Estructura de los materiales impresos

D) Roles pedagógicos del Sistema a Distancia
Segunda Parte:
E) Condiciones de ingreso en la carrera

F) Características de la carrera

G) Plan de Estudios

H) Organización pedagógica

I) Régimen de Evaluación y Promoción

J) Correlatividades

K) Horarios de atención
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	IMPORTANTE: Los cursantes deberán leer el 
Reglamento de las carreras en la página web: www.institutomallea.edu.ar/Institucionales/Reglamento.

 


A) DINÁMICA DE LOS ESTUDIOS DEL 
PRIMER CUATRIMESTRE DE PRIMER AÑO DE LA TECNICATURA SUPERIOR EN LA CORRECCIÓN DE TEXTOS (D)
En este primer cuatrimestre nos encontramos con cinco asignaturas de las cuales tres de ellas:

Normativa de la lengua I 

Sintaxis I  

Lengua y comunicación I 

son troncales y poseen examen final, previa aprobación del Parcial. 
Las otras dos asignaturas: 
Taller de corrección I   

Tecnología aplicada a la corrección
se aprueban por medio de los Trabajos prácticos (TP), ya que pertenecen a la categoría de asignaturas con promoción directa. En efecto, estas últimas contienen TP que presentan situaciones para resolver referidas a los conocimientos asimilados en las asignaturas troncales.  
Le detallamos la metodología que deberá seguir con:
· las asignaturas troncales:

1. Leer las guías didácticas para conocer el espíritu que prevalece en cada una de las asignaturas centrales.

2. La prueba diagnóstica sirve para evaluar los propios aprendizajes. No debe entregarse. Simplemente trate de resolverla para recordar aquellos conocimientos que posiblemente posea (o no), pero que deberá actualizar y organizar con el estudio de esa asignatura.

3. Los ejercicios que aparecen a lo largo de las unidades o al final de estas, tampoco deberán entregarse. La finalidad de estos es la autoevaluación del estudio que realiza. [Consulte resultados, si surgen dudas, al final de cada Cuadernillo donde se encuentran resueltos].
4. Las asignaturas troncales se aprueban a través de:

a) el examen Parcial es domiciliario. El/la tutor/a lo colocará en la página durante junio/noviembre, respectivamente, según el cuatrimestre que se esté cursando. El alumno deberá subirlo a la plataforma en el lugar correspondiente y nunca al foro de la página. Los parciales se aprueban con un mínimo de 4 (cuatro) puntos. (Para obtener esta calificación se deberá haber respondido satisfactoriamente un 65 % de las consignas).
Importante: Si se llegara a desaprobar el Parcial, se lo podrá recuperar en la última semana de junio (noviembre). De no aprobarse en esa instancia, la asignatura tendrá que recursarse.
b) el examen Final es presencial. Se trata de una evaluación integradora similar en su estructura a la del parcial. Se rinde al finalizar el cuatrimestre en la sede del Instituto, siempre y cuando se haya aprobado el Parcial. Los turnos de examen son en julio, diciembre y febrero/marzo, de acuerdo con el calendario oficial. (El Instituto prepara las fechas un mes antes y las da a conocer en el foro general de la página web). Los exámenes finales se aprueban con un mínimo de 4 (cuatro) puntos. (Ídem observación correspondiente al Parcial).
Importante: Si se llegara a desaprobar el examen final, el alumno tiene la posibilidad de rendirlo seis veces más (dos años), en las fechas y horarios programados de los períodos establecidos. (Perdida la oportunidad de rendirla a lo largo de ese lapso, se deberá recursar).
	


	PARA SINTETIZAR: 

a) Para rendir el Final deberá tener aprobado el Parcial.

b) Si se desaprueba el Parcial y el recuperatorio ( hay que recursar la asignatura.

c) Si se desaprueba el Final o no se rinde en la fecha inmediata, se puede seguir rindiendo hasta seis veces más.

d) Desaprobar finales, o no presentarse a estos en las fechas inmediatas, no impide seguir cursando el cuatrimestre siguiente.




5. La secuencia del estudio de estas asignaturas es, aproximadamente, de un módulo por mes y medio:
Cronograma de Módulos de las asignaturas con examen final:

Primer cuatrimestre


   Segundo cuatrimestre

Módulo I: MARZO-ABRIL
        (

AGOSTO-SETIEMBRE 

Módulo II: MAYO
        
        ( 
SETIEMBRE 

Módulo III: JUNIO 
                    ( 
OCTUBRE 

P A R C I A L: junio
 
         (
noviembre

F I N A L: JULIO (un llamado)        (
F I N A L: DICIEMBRE (dos llamados)

· las asignaturas con promoción directa: 

1. Las asignaturas Práctica profesional del corrector I y Taller de corrección I poseen 3 (tres) TP que se entregarán en los siguientes períodos:
Trabajo Práctico N.º 1
(
mediados de abril (setiembre)


Trabajo Práctico N.º 2
(
mediados de mayo (octubre)

Trabajo Práctico N.º 3
(
principios de junio (noviembre)
Importante: El/la tutor/a indicará, al comienzo del cuatrimestre, las fechas inamovibles de entrega. Los TP podrán enviarse antes de esas fechas, pero nunca después. Los entregados fuera de término se recuperarán. 
2. El alumno deberá subir los TP a la plataforma virtual en el lugar indicado, nunca al foro de la página. Les serán corregidos por ese medio y devueltos para su verificación.  
3. Los TP se aprueban con un mínimo de 7 (siete) puntos (cada uno de estos). De no alcanzarse esta calificación, deberán recuperarse.  

4. La recuperación de los TP que no alcanzaron los 7 (siete) puntos o que no fueron entregados en fecha se realizará la última semana de junio (noviembre), según el cuatrimestre. El alumno que no haya podido cumplir con estos plazos o resultara desaprobado deberá recursar la asignatura de promoción directa correspondiente.
5. La nota final de la asignatura se obtiene con el promedio de los tres TP.  
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B) CÓMO ENCARAR LOS ESTUDIOS A DISTANCIA 

La enseñanza a distancia se caracteriza por la separación física entre el profesor y el alumno, y la utilización de la plataforma virtual como canal de aprendizaje y como medio de comunicación entre los tutores y el grupo. Esta tiene la ventaja de que los usuarios eligen sus propios horarios de estudio y pueden entrar desde cualquier lugar donde tengan acceso a una computadora y conexión a Internet. Por tanto, la educación a distancia constituye una muy buena opción para aquellas personas autónomas que trabajan y quieran estudiar en sus momentos libres, que se hallen lejos de la entidad educativa o que tengan una familia que requiere atención permanente. 

Con el objetivo de ofrecer calidad educativa, la modalidad a distancia del Instituto Superior de Letras Eduardo Mallea utiliza todas las Tecnologías de la Información y de la Comunicación (TIC) para que sus alumnos puedan administrar adecuadamente su tiempo y accedan a un aprendizaje grato y eficaz. 
Las TIC agrupan las técnicas y los recursos más modernos usados en el tratamiento y en la transmisión de la información; principalmente, la informática, Internet y las telecomunicaciones.

Sobre la base de que la educación a distancia es la modalidad del futuro, el Instituto Mallea se ha propuesto hace unos años mantenerse a la vanguardia de las más Nuevas Tecnologías Aplicadas a la Educación (NTAE). 

Entre las NTAE que ofrece el Instituto, podemos mencionar las siguientes: 

a) Campus virtual para alumnos matriculados. Aquí encontrarán la información completa de todas las materias que cursan, sus calificaciones, ejercitación y material adicional, novedades, etc.

b) Foros de participación y de consulta. En estos podrán interactuar con el docente y sus compañeros de curso. El alumno tiene la posibilidad de realizar consultas, compartir ideas, aprender de las dudas de sus compañeros, proponer algún tema para el debate, intercambiar información y experiencia, entre otros. 
c) Videoconferencias grupales. En estas deben participar todos los alumnos del mismo curso junto con los tutores de las diferentes materias. En efecto, se trata de clases virtuales programadas donde se analizan casos, se esclarecen dudas y se corrigen errores frecuentes de cada espacio curricular; a la vez los profesores podrán explicar los temas que posean mayor complejidad. Si por algún motivo alguien no pudiera conectarse en el horario convenido y participar de la clase, no la pierde, ya que las videoconferencias quedan grabadas para su posterior visado. 

d) Videos tutoriales. Para que resulte más didáctica la enseñanza-aprendizaje de ciertos temas y técnicas de estudio, estos videos explican paso a paso los procesos de determinados mecanismos o procedimientos que suelen resultar complejos; por ejemplo: cómo consultar los diccionarios de la RAE, de qué forma usar el Control de cambios de Word para las correcciones, cómo aplicar algunas herramientas útiles para realizar análisis sintácticos, entre otros. 

e) Videos con presentación de asignaturas. Para que los alumnos se sientan más cerca de sus profesores tutores, estos presentarán sus asignaturas a través de un video donde explican las características del material de estudio, los objetivos, la modalidad de evaluación, la presentación de los trabajos prácticos, los plazos de entrega, etc. 

f) Audios con clases grabadas. Algunos profesores tienen grabadas clases con la presentación y explicación de temas que encierran cierta dificultad. Por ejemplo, algunas clases de Sintaxis clasificadas por ejes temáticos de las funciones oracionales puede ser escuchadas y así sentirse como si asistiéramos a una clase presencial. 
g) Correspondencia por e-mail. Además de contar con el foro de cada asignatura, los alumnos tienen la posibilidad de comunicarse directamente con cada tutor, o con la secretaría del Instituto, para que su consulta se mantenga en privado y sea resuelta a la brevedad.

h) Redes sociales. Todas las novedades se publican en la página oficial de Facebook del Instituto. Los alumnos pueden participar activamente a través de esta red social.

El Instituto Mallea brinda estas herramientas tecnológicas a todos sus estudiantes, dado que estos recursos pueden ser utilizados por los alumnos de ambas modalidades: presencial y a distancia. 
· Trabajo colaborativo

El trabajo colaborativo se define como aquellos procesos intencionales de un grupo para alcanzar objetivos específicos a través de las herramientas diseñadas para dar soporte y facilitar el aprendizaje. 
En el marco de una organización, el trabajo en grupo con sustento tecnológico se presenta como un conjunto de estrategias tendientes a maximizar los resultados y minimizar la pérdida de tiempo e información en beneficio de los objetivos organizacionales. Nuestro alumno tendrá así la oportunidad de ejercitarse para su futura inserción laboral por medio del trabajo colaborativo donde todos los participantes del proyecto colaboran y se ayudan para llegar a la meta. De ahí que nuestro mayor desafío es lograr la motivación y la participación activa del recurso humano. 

El Sistema de Educación Abierto y a Distancia Mallea tiene por objetivo que el aprendizaje del futuro corrector de textos no quede reducido a un conjunto de conocimientos y habilidades, sino que se oriente hacia la adquisición y dominio de una metodología que le posibilite continuar de forma independiente su capacitación y perfeccionamiento. Así podrá, además de reelaborar críticamente los materiales y los recursos didácticos, suplir y mejorar creativamente el propio Sistema.

Es fundamental, por tanto, que usted comprenda el sentido y las funciones de cada etapa de aprendizaje para que pueda ir aplicando, en todo momento, sus competencias en un proceso dinámico de integración de saberes y de prácticas. Este mecanismo le permitirá aplicarlas en el medio donde se desempeña y así resolver las situaciones nuevas que presenta la realidad.
· Los campos de formación
El campo es una instancia didáctica de confluencias e interacciones de disciplinas afines. Si bien cada disciplina es un conjunto específico de objetivos de aprendizaje en torno a un objeto, con una metodología propia y enfoques reglados sobre esta, sus saberes deben establecer relaciones con otros para llegar a una integración. Por ejemplo, un texto es un emergente que, para su corrección y análisis, deberá ser abordado por las diferentes disciplinas que se asociarán para encontrar soluciones a los problemas que plantea. 
c) ESTRUCTURA DE LOS MATERIALES

[image: image9.jpg]



Todo diseño didáctico, por lo general, facilita los aprendizajes, organiza la transferencia de los saberes y templa las actitudes que ayuden a comprender y a modificar la realidad. Sin embargo, es el estudiante el que alertará, llegado el caso, cuándo los materiales didácticos se enredan, no se adecuan o son poco propicios para encarar la problemática viva de su vivencia circundante. Y dado que todo conocimiento teórico vive a expensas de su aplicación práctica, el alumno puede descubrir falencias en los materiales, completar sus huecos y proponer un tratamiento distinto del establecido por los cuadernillos en su tarea de aplicación de los contenidos.

A pesar del preponderante peso de la tecnología aplicada a los sistemas de educación a distancia, todos ellos siguen conservando como medio clave los materiales impresos. Los restantes medios y recursos (fax, e-mail, página web, vídeos, radio, TV, etc.), si bien su importancia, se consideran complementarios o de apoyo. Este predominio del material escrito exige, como es natural, algunas habilidades, como la comprensión lectora y la capacidad de expresión. Las ventajas del escrito sobre los materiales audiovisuales reside, por sobre todo, en la permanencia y precisión lingüística para encarar algunos aspectos conceptuales, que la imagen por su naturaleza no permite. 

Una vez establecido que el material impreso constituirá el medio principal del aprendizaje a distancia, en especial por tratarse de una carrera que centra su interés en los textos escritos, aclaremos que nuestro diseño instructivo organiza las diversas asignaturas del plan de estudios de la carrera en cuestión en tres momentos, los cuales conforman un proceso de cada vez mayor especificación y encuentro con los diversos temas tratados en la disciplina.

Tales momentos se denominan:
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Presentación

2) Módulos

3) Unidades didácticas
1) Presentación o Introducción

De entrada usted debe saber cuál es el objetivo general de la asignatura y las competencias o capacidades generales que logrará durante el cuatrimestre, pues sobre estas tendrá que efectuarse la correspondiente evaluación. Usted debe darse cuenta por sí solo/a cuál es la situación en la que se encuentra su aprendizaje. Le pedimos que en el momento cuando usted esté meditando sobre el objetivo general de la materia, lea tranquilamente el Índice, si​tuado al principio del cuadernillo didáctico, el cual le brindará una información panorámica de los temas que se desarrollarán en la asignatura, así como de su estructuración pedagógica en Módulos y Unidades didácti​cas. 

En esta presentación de la disciplina, además, deben quedar funda​mentados los objetivos de aprendizaje y la concatenación secuencial de su tratamiento, en los diversos módulos, a fin de alcanzarlos. 

Para lograr el aprendizaje por objetivos y competencias (qué sabré hacer y cómo) resulta también muy favorable señalar la vinculación de esta disciplina –su aporte e implicancia– con otras disciplinas o cursos, siguiendo la do​ble dirección vertical y horizontal. 

Si bien los cuadernillos didácticos presuponen la menor cantidad posible de conocimien​tos previos para estudiar y seguir su curso, usted, ya desde este primer momento, tiene que hacer una estimación de los saberes previos y conoci​mientos que deberá actualizar y hasta, si fuere necesario, trazarse un plan remedial para subsanar las deficiencias que haya podido tener en sus es​tudios anteriores.

2) Los módulos

Los módulos constituyen los macrotemas o ejes problemáticos que conforman y nuclean secuencialmente el programa de la asigna​tura que se desarrollará a lo largo del cuatrimestre. 

El módulo tiene la función de crear una estructura lógica con los objetivos que lo integran. Tal estructuración facilitará el aprendizaje y la utilización de estrategias para alcanzarlos. De esta manera, la introducción del módulo debe semejar un esqueleto que muestre las conexiones y vínculos internos de los diversos subtemas –unidades temáticas– que integran el tema general del módulo.

Como en la instancia anterior, pero ahora con la precisión mayor que significa la concreción de los objetivos del módulo respecto del objetivo general de la disciplina, usted debe hacer su propia estimación de los conocimientos previos que le exige el tema para su mejor aprovechamiento.

3) Las unidades didácticas

Cada unidad didáctica realiza la exposición y el desarrollo de los temas que integra cada módulo. Es aquí donde usted encontrará la información, las actividades, las sugerencias e invitaciones para hacer transferencias de dichos conocimientos a su propia realidad; es en estas donde se le ofrecen los cuestionarios para su autoevaluación y donde hallará las referencias precisas de la bibliografía consultada y por consultar, las orientaciones para ampliar y profundizar los temas tratados, etc.

Se trata de la instancia principal de los materiales didácticos, cuando se alcanza la "conversación didáctica guiada" para que el alumno pueda hacer el recorrido pedagógico natural hacia la apropiación del conocimiento. Por medio de este proceso se establece una forma mediatizada de diálogo o interac​ción con los estudiantes, ya que las unidades didácticas constituyen el corazón de esta metodología pedagógica.
Analicemos brevemente los principales momentos en que estructuramos cada unidad didáctica.

· Actividades

Bajo el subtítulo "Actividades" reunimos una serie de propuestas didácticas –análisis de textos, cuestionarios para analizar documentos u observar determinados aspectos de los escritos y mensajes que circulan en su medio, ejercicios, etc.– cuya finalidad se orienta a que usted ejercite su iniciativa y creatividad para transferir los aprendizajes y conocimientos adquiridos a las situaciones nuevas que vive en su lugar de origen. 

· Ejercicios de autocomprobación 

Con la expresión "Ejercicios de autocomprobación" proponemos una serie de preguntas, abiertas o cerradas, para que usted pueda evaluar por sí mismo/a hasta dónde ha alcanzado los objetivos de aprendizaje. La finalidad es orientar su atención hacia los aspectos capitales para que queden convenientemente entendidos, se aclaren las dudas o puntos débiles y se corrijan los errores. Cuando las respuestas son satisfactorias, usted tiene una buena garantía de haber logrado los objetivos que se propuso al principio de la Unidad. 

· Glosario

Este sector resulta de suma utilidad especialmente en aquellas asignaturas que poseen gran cantidad de expresiones o términos técnicos. Du​rante el estudio de las unidades usted se encontrará con expresiones o conceptos que sabe que ya han sido explicados anteriormente, aunque en ese momento no recuerde su significado específico: de manera rápida, sin tener que rastrear el término en cuestión en las unidades anteriores, usted puede acudir al glosario para asegurar su precisión técnica. En el caso de que el cuadernillo no posea glosario, sería una interesante tarea que usted lograra formarlo, con lo que reafirmaría su conocimiento en dicha disciplina.
· Referencias y Bibliografía recomendada

En este apartado agrupamos las obras bibliográficas y documentos electrónicos que hemos cita​do o consultado en el desarrollo de los materiales, así como también, aquellas otras que se pro​ponen para la ampliación o profundización de alguno de sus aspectos. Más que ofrecer una profusa enumeración de libros y artículos, que con gran probabilidad no están al alcance de sus posibilidades concre​tas, aspiramos a proporcionarle una bibliografía comentada para orientarlo sobre sus particularidades y significa​ción en el tratamiento de los temas.
D) ROLES PEDAGÓGICOS DEL SISTEMA

El tutor 
· Es un docente con un título afín a la/s asignatura/s a su cargo.

· Es el responsable pedagógico de la asignatura y de la evaluación final.  

· Se comunica con los alumnos en las siguientes formas: 1) a través del foro de la página web (www.institutomallea.com.ar) /alumnos matriculados/usuario/contraseña; 2) presencial (clases de apoyo pedidas por el alumno, sin cargo); 3) otros: (TE., fax, videoconferencia, e-mail).

· Es intermediario entre la institución y los estudiantes.

· Califica todas las evaluaciones: la de carácter operativo, las autoevaluaciones, los trabajos prácticos, parciales, finales, monografías, proyectos, ensayos, tesinas, etc.; eleva la correspondiente información a la página y a las autoridades del Instituto. 
· Orienta a los estudiantes sobre el uso de los materiales instructivos, didácticos y de apoyo, y la realización de trabajos prácticos y proyectos.

· Colabora en la retroalimentación del sistema brindando información a los demás tutores y coordinadores.
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SEGUNDA PARTE

F)  CONDICIONES DE INGRESO EN LA CARRERA

La condición de alumno del Instituto Superior de Letras Eduardo Mallea implica el compromiso de guardar y observar la reglamentación y las disposiciones explícitas que regulan su accionar en un todo de acuerdo con el Ideario y el Proyecto educativo de la Institución. (Ver Reglamento carreras en página web: www.institutomallea.com.ar/Institucionales/Reglamento).
El alumno debe cumplimentar todos los requisitos programáticos y reglamentarios establecidos para la carrera a distancia que cursa, a los fines de su promoción. En consecuencia, el interesado deberá:

· completar la solicitud de inscripción, 
· acompañar la documentación requerida: 
1) título de estudios de segunda enseñanza debidamente legalizado o fotocopia de este para ser legalizado en el Instituto, 
2) 2 (dos) fotos color 4 x 4, 
3) fotocopia del DNI, y 
· abonar el importe fijado en concepto de matrícula anual. 

El año académico está formado por una (1) matrícula anual (marzo o agosto
) y 10 (diez) cuotas mensuales. Estas deberán cancelarse puntualmente del 1 al 10 de cada mes. Vencido dicho plazo, se cobrará un recargo del 5% hasta el 15 y de un 10 % después de esa fecha.

Los servicios educativos incluyen entrega del material didáctico digitalizado, orientación pedagógica, clases de apoyo presenciales y virtuales, corrección de evaluaciones y trabajos prácticos, expedición de certificado analítico y entrega del título oficial de validez nacional. 
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G) CARACTERÍSTICAS DE LA TECNICATURA
Por lo general, las carreras tradicionales no responden a las exigencias del mundo actual, donde los mecanismos de la vida moderna suelen regirse por todo tipo de adelantos técnicos. En efecto, se requiere otra clase de estudios, tal vez más específicos y prácticos que respondan mejor, en su funcionalidad, a las necesidades imperiosas de un mundo modificado por las novedades de la ciencia aplicada. 

Sobre la base de estas premisas, somos conscientes de que la carrera que proponemos está más acorde con el mundo tecnificado de hoy que la carrera tradicional de Letras, por ejemplo. El ámbito acotado, pero a la vez más concreto y profundo del técnico superior en la corrección de textos viene a cubrir una ausencia que se hace cada vez más imperiosa en la era de las comunicaciones totales. A través de la norma, concebida en un marco de flexibilidad, el corrector evitará el peligroso deterioro de la lengua, so pena de vernos perdidos en la incomprensión de los mensajes mal expresados y ambiguos.

¿Qué es una tecnicatura? 

Dentro del mercado de ofertas educativas, los terciarios poseen carreras (mal llamadas cortas) cuyo título final es una tecnicatura superior. Estas, a diferencia de las licenciaturas –que preparan al cursante para la investigación– y de los profesorados –que se orientan hacia la enseñanza–, adiestran al futuro técnico para la inserción inmediata en el campo laboral. Esto significa que la carrera de corrector posee un perfil propio del profesional de la lengua muy diferente del licenciado o del profesor en Letras. Si bien todos ellos trabajan sobre una base común que es la lengua, sus objetivos, finalidades e inclusiones en el mundo del trabajo son bien diferentes. De ahí que un licenciado o un profesor en Letras no pueden desempeñarse con eficacia en la tarea de un corrector. Por ende, estas tecnicaturas poseen planes de estudios donde todas sus asignaturas, desde su específico ángulo de enfoque, construyen la figura profesional del corrector para formar en él las competencias que lo asistirán ante situaciones de resolución de problemas concretos en su práctica profesional, esto es, en rasgos muy generales, enmendar textos que circulan socialmente a fin de hacerlos accesibles y comunicables a sus audiencias. 
H) Inserción laboral
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Laboralmente el egresado podrá ejercer sus funciones de corrector en: 
Textos académicos y administrativos:
· Las editoriales de textos académicos: científicos, jurídicos, educativos, técnicos (libros, enciclopedias, diccionarios, artículos, revistas de difusión científica, folletos, fascículos, publicaciones especializadas); 

· Los centros educativos y culturales: tesis, tesinas, monografías, informes, ponencias, abstract, comunicaciones internas y externas entre otros; 

· Las empresas (agencias de publicidad, de comercialización, educativas y otras): corrección de folletos, comunicaciones, volantes, tarjetas, programas, guías, manuales; 

· Los laboratorios y las empresas en general (supervisión de prospectos, notas, reglamentos, publicidad).
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Textos literarios:

· Las editoriales (libros, folletos, fascículos, publicaciones especializadas); 

· Las entidades que requieran correctores de escritores que carezcan de las habilidades correctivas propias de la escritura artística; 

· Los centros educativos y culturales como coordinador de talleres de corrección literaria.
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Textos periodísticos, digitales y corporativos:
· Las agencias de redacción periodísticas para corregir el material gráfico; 

· Los medios de difusión y comunicación audiovisual (periódicos, revistas, guiones de TV y radio, cine, noticieros, informe cultural, artículo crítico, avisos, Internet).

I) PLAN DE ESTUDIOS
	Año
	Cuatrimestre
	Asignatura
	Tipo de asignatura

	1
	I
	(01) Normativa de la lengua I
(02) Sintaxis española I
(03) Lengua y comunicación I
(04) Taller de corrección I
(05) Tecnología aplicada a la corrección 
	Troncal
Troncal
Troncal
Promocional
Promocional

	
	II
	(06) Normativa de la lengua II
(07) Sintaxis española II
(08) Lengua y comunicación II
(09) Taller de corrección II
(10) Práctica profesional del corrector I

	Troncal
 Troncal
 Troncal
 Promocional
 Promocional
 

	2
	III
	(11) Literatura I
(12) Gramática textual
(13) Expresión escrita I
(14) Textos periodísticos, publicitarios y administrativos
(15) Práctica profesional del corrector II 

	Troncal
 Troncal
 Promocional
 Promocional
 Promocional 


	
	IV
	(16) Literatura II
(17) Corrección de estilo
(18) Expresión escrita II
(19) Sociolingüística
(20) Taller de corrección III 

	 Troncal
 Troncal
 Promocional
 Troncal
 Promocional
 

	3
	V
	(21) Textos académicos y literarios 
(22) Práctica profesional del corrector III 
(23) Ética y deontología profesional

	Troncal
 Promocional
 Promocional


	
	VI
	(24) Práctica profesional integrada 

       (pasantías)
(24) Taller de corrección IV

(25) Tesina (Presentación y defensa)

	 Promocional
 Promocional

 Troncal


	Título final, oficial, de validez nacional:
 TÉCNICO SUPERIOR EN LA CORRECCIÓN DE TEXTOS 



[image: image16.jpg]


J) ORGANIZACIÓN PEDAGÓGICA

1. Pasantías

Las Pasantías se desarrollan conforme a lo dispuesto por el Decreto 340/92, por la Ley 25.165, por el Decreto Reglamentario 487/00 y por toda normativa que pudiera modificar este régimen en las condiciones explícitamente señaladas en los "convenios de pasantías" que el Instituto firmó con las instituciones donde se realizan. (Los alumnos que no vivan en la Ciudad de Buenos Aires realizarán las pasantías vía correo electrónico).

2. Tesina
En tercer año de la carrera el cursante deberá presentar una Tesina donde desarrollará, a partir de un tema de su elección, los pasos de una investigación basada en parte en su experiencia obtenida en su trabajo como corrector de la empresa donde presta servicios como pasante. Esto le posibilitará establecer cuáles serán las variables que podrá poner en práctica en su actividad futura. Dicho proceso de investigación deberá ser supervisado en su desarrollo y evaluación por el tutor que guiará en todas sus fases la fundamentación de esta práctica, brindando no solo bibliografía pertinente, sino también su asesoramiento y experiencia, a fin de fortalecer la seguridad profesional del alumno. En todo momento, se enfatizará en las nuevas propuestas de trabajo, en las posibilidades de ampliar las áreas de estudio, en la búsqueda de estrategias diferentes para la realización de las correcciones específicas, es decir, en la renovación de mecanismos más idóneos que proyecten el potencial adquirido hacia lo inexplorado. La aprobación de este trabajo estará a cargo de una comisión de evaluación conformada por tres profesores del área correspondiente. El trabajo resultante habilitará al Técnico Superior en la Corrección de Textos para su inserción laboral y pasará a formar parte del repertorio de Tesinas del Instituto en carácter de material bibliográfico y de consulta de las futuras camadas. Si la Tesina sobresale por su enfoque y contenido originales –en conformidad con el autor/a– se colocará en la página Web del Instituto bajo el rubro de TESINAS DESTACADAS. 
K) RÉGIMEN DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN
Regímenes para la aprobación de las asignaturas 

[image: image17.jpg]


La aprobación de cada asignatura se efectuará por medio de uno de los siguientes regímenes:

 a)  Asignaturas troncales con Examen final.

 b)  Asignaturas de Promoción directa. 
a) Asignaturas con examen final

La evaluación final de las asignaturas troncales tendrá lugar en la Sede Central ante un tribunal examinador respetando los cronogramas establecidos por el calendario escolar. Entre otras opciones, se podrá acceder a la implementación de finales a distancia con programas especiales para dicho fin, o bien, a proyectos escritos y enviados por correo electrónico que, una vez corregidos por el profesor correspondiente, se podrán defender en forma telemática.

La condición para acceder a la Evaluación Final Presencial o a Distancia es tener aprobadas las evaluaciones parciales obligatorias o las instancias o condiciones que establezca en cada caso el plan de estudios. 

La Nota Final será obtenida por el alumno en la Evaluación Final Presencial o a Distancia. La escala de evaluación será numérica (de 1 a 10).

Para aprobar la asignatura troncal se requerirá un mínimo de 4 (cuatro) puntos, lo que significa poseer un 60% de respuestas satisfactorias.

· Exámenes o instancias de recuperación

En las evaluaciones parciales "obligatorias" el alumno tendrá derecho a una única recuperación por cada evaluación parcial dentro del cronograma previsto.

En el caso de la Evaluación Final Presencial o a Distancia, el alumno tendrá derecho a presentarse hasta un mínimo de 6 (seis) turnos comenzando por el turno inmediato siguiente al momento de haber aprobado los requisitos para ello.
b) Asignaturas con Promoción Directa
Este régimen debe garantizar el permanente seguimiento del alumno y la evaluación formativa correspondiente 

1. Exigencias para la aprobación de asignaturas.

1.1. Requisitos de calificación. 

Para la aprobación de la asignatura, el alumno deberá aprobar el ciento por ciento (100%) de las evaluaciones obligatorias con una calificación mínima de siete (7) puntos en cada una de ellas. De obtener menos de esa cifra, deberá recuperar el práctico correspondiente.
     1.2. Calificación definitiva.

La calificación definitiva de las asignaturas con promoción directa será el promedio de todas las notas aprobadas de los trabajos prácticos.  
L) CORRELATIVIDADES
	          Para rendir:


      Deberá haber aprobado:



– Normativa de la lengua II

 – Normativa de la lengua I 
– Sintaxis española II


 – Sintaxis española I 
– Lengua y comunicación II 

 – Lengua y comunicación I  
– Taller de corrección II


 – Taller de corrección I
– Taller de corrección III


 – Taller de corrección II

– Práctica profesional del corrector II
 – Práctica profesional del corrector I
– Práctica profesional del corrector III – Práctica profesional del corrector II

– Tecnología aplicada a la corrección
 –   -----------
– Literatura II



 – Literatura I
– Gramática textual
 – -------------   

– Expresión escrita II


 – Expresión escrita I 

– Sociolingüística



 – -------------   
– Corrección de estilo
 – -------------
– Textos periodísticos, publicitarios

   y administrativos. 

 – -------------
– Textos académicos y literarios 
 – -------------
– Ética y deontología profesional
 – -------------
– Práctica profesional integrada

 – -------------

– Tesina




 – -------------

M) Horarios de atención

Los horarios de atención telefónica y presencial para los alumnos que cursan la modalidad a distancia se extiende de lunes a viernes de 9 a 21. Dentro de ese período, el cursante puede asistir, sin previo aviso, para retirar materiales, consultar bibliografía, fotocopiar material o hacer consultas sobre aspectos administrativos o académicos.  
Si el cursante considera que necesita clases de apoyo presenciales para canalizar sus dudas, deberá enviar un correo electrónico al Instituto para solicitarlo, donde especifique asignatura de la consulta, y el día y la hora de su disponibilidad para realizar el encuentro dentro de los horarios del Instituto (colocar dos o más opciones). La cita se concretará a la semana siguiente del pedido. Por otra parte, si los profesores verifican –luego de corregir los trabajos– que los conocimientos del alumno son incompletos, erróneos o adolecen de claridad, pedirá al interesado que se acerque al establecimiento para solucionar las dificultades que le impiden resolver con eficacia sus prácticos. 
INSTITUTO SUPERIOR DE LETRAS EDUARDO MALLEA (A-1369)
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         Teléfonos: 4541-6597 / 4544-8214            Dirección: Mendoza 3114 



15-6-700-9272



 (1428) – CABA
E-mail: info@institutomallea.edu.ar / secretaria@institutomallea.edu.ar

Web:
www.institutomallea.edu.ar

Si necesita consultar, envíe sus dudas por e-mail o pida asistir a clases individuales que le posibiliten seguir estudiando sola/o.

¡Mucha suerte![image: image3.png]
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� Leer con atención a fin de evitar malentendidos.





� La carrera posee dos inscripciones en el año: marzo y agosto. La matriculación de marzo comienza en octubre del año anterior y se extiende hasta casi fines de marzo. La segunda, en mayo hasta casi fines de agosto. Las clases para ambas inscripciones se inician en la segunda semana de marzo y de agosto, respectivamente.





