PAUTAS PARA LA PRESENTACIÓN DE 
LOS TRABAJOS PRÁCTICOS

Los trabajos prácticos deberán ser presentados de la siguiente manera:
1) Todos los ejercicios escritos y trabajos en general organizados por los cursos deberán ser preparados con máquina o procesador de textos.

2) Los trabajos se escribirán en hojas A 4, en una sola faz.

3) Se aconseja que los prácticos posean amplios márgenes (3 cm por lado) y el uso de la doble interlínea (1,5). Éstos permitirán introducir correcciones, enmiendas, agregados y otras indicaciones.

4) Para que el texto presentado posea buena distribución de los espacios entre palabras se recomienda:

a) justificar la caja del texto;

b) activar el ícono ¶ ( "Mostrar y ocultar ¶ ", para que se pueda verificar el punto único que separa cada palabra;

c) activar la función "guiones", incluida en "Herramientas / idioma / guiones > división automática del documento", para el emparejamiento de los espacios.

d) activar la función Herramientas ( Idiomas ( Definir idiomas ( Español (Argentina)
5) Se recomienda usar letra ARIAL 11 ó 12.

6) Es conveniente insertar número de página, cuando el trabajo posea más de dos, en la margen derecha, ángulo superior.

7) El alumno debe guardar las copias de todos los trabajos que realice.

8) Si el trabajo constara de varios ítems, incorporar un índice a fin de facilitar su lectura y establecer un orden jerárquico de los temas expuestos.

9) Citar bibliografía, en el caso de habérsela consultado para la realización del escrito presentado.

10) Para el envío de trabajos prácticos vía correo electrónico se deberá hacer figurar en el nombre del archivo y en el asunto los siguientes datos: a) N.º de T.P., c) curso/ taller, d) nombre del alumno. 
    Por ej.: T.P. 1-Jurídicos -Arce 

11) Releer y revisar atentamente el trabajo antes de ser entregado. 

12) Todos los trabajos presentados deberán poseer la siguiente portada:
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NOMBRE DEL INSTITUTO: 

Instituto Superior de Letras Eduardo Mallea (A-1369)

CURSO /TALLER: 

MODALIDAD: Abierta y a distancia

CUATRIMESTRE:

NOMBRE DEL PROFESOR/A:

NOMBRE DEL ALUMNO/A
:

TRABAJO PRÁCTICO N.º:

TÍTULO DEL TRABAJO:

FECHA DE ENTREGA:

AÑO ACADÉMICO:

� Para facilitar las búsquedas, el nombre del alumno deberá resaltarse con marcador amarillo.





